GURGENTEPE KAYMAKAMLIGI KAMU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S. VATANDASA SUNULAN BASVURUDA TAMAMLANMA
N HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER L .
© N STENILEN ¢ SURESI (EN GEC SURE)
3091 Sayili Taginmaz Mal Zilyetligine Yapilan 1- Dilekge,
1 R it a5 . yeHie P 2- Kira kontrati (varsa) 15 Giin
Tecaviizlerin Onlenmesi .
3- Tapubelgesi vs. (varsa)
4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu . . . .
2 1-Sikayet Dilek +1
Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Bagvuru Sikayet Dilekgesi 30+ 15 Glin
1- Dilekge,
2- Mal bildirim formu (2 adet
5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu Geregince . ) ( ) .. .
3 3- Niifus clizdani fotokopisi, 15 Giin
(Muhtaglik Karari) v ) C e ) . . .
4- Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
5- Saglik kurulu raporu (%40 ve tizeri).
. _ 1- Yurt Dis1 Bakim Belgesi formu .
4 | Yurt Dis1 Bakim Bel Tasdik . o 10 Dakika
urt Pyl Dakim Delgest fasdid (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayli)
5 | Apostil Tasdik islemi 1- flgede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli 10 Dakika
belgeler
s . 1- Dilek¢e matbu .
Adl 1 Bel ka K 10 Dakik
6 dli Sicil Belgesi (Sabika Kaydi) - Niifus Ciizdant ash 0 Dakika
7 Dugiin, Eglence ve Av Tiifegi Ruhsati 1- Bagvuru dilekgesi 5 Dakika
Dilekgeleri (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale edilir.)
1- Dilekge
634 Sayili Kat Milkiyeti Kanununa 2814 Sayils 12(— Blfmvmurlf(lla bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu
Kanun’la Eklenen Ek-2 Madde Geregince; aylt oregl, . L e e .
) . . . . 3- Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/yonetim kuruluna yetki
Gorevleri Nedeniyle Tahsis Edilen Ortak . . o .
8 verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 gilin
Kullanim  Alanindan  (Disaridan  Atanan . .. . . . . . .
. e R . - Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
Yonetici, Apartman Gorevlisi, Kapici, Bekgi . " .
Tahliye Islemi) bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
ye s 5- Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigia veya giivence altina alindigina dair belge drnegi.
4982 11 Bilgi Edi Hakki K .
9 ? VS.ayl 1 Brst duime akikt hanunu 1- Bilgi edinme bagvuru formu 15 Is giinii
Geregince Yapilan Miiracaatlar
10 | Vatandaslardan Elden Gelen Dilekgeler 1- Dilekge 30 Giin
11 | Insan Haklar ihlalleri Bagvurusu 1- Bagvuru Formu 30 Giin
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12 | Muhtar imza Sirkiileri Tasdiki 1- Muhtarin ve azalarin imza ve mithriinii tagtyan belge, 10 Dakika

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1- Lokal acilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
13 | Dernek Lokali izin Belgesi Verilmesi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile 15 Giin
aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar 6rnegi,

4- Yapikullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Bayimdirlik ve iskan Miidiirliiklerinden
aliacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

1- Dilekge,
-Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir rnegi,
- Vergi levhasi fotokopisi,

rO-

5651 Sayili Kanun Geregince Ticari Amagcla

14| 1 Toplu Kull gl Izin Bel i: 15 Gii
nte_rnet -opit Autianim Saglayier Izin Belges 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdani fotokopisi, > Giin
Verilmesi . . . .
3- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
4- TIB onayl filtre program lisans belgesi.
15 Kamu Goérevlileri Etik Davranis Ilkeleri 1- Dilekge 15 Giin
Bagvurusu
1- Matbu Bagvuru Dilekgesi
16 | Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2- Fatura, 6
; 3- Satis Fisi Ay icinde

4- Garanti Belgesi veya S6zlesme

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

TIk Miiracaat Yeri . Yaz Isleri Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri . Giirgentepe Kaymakamhgi
Adi Soyadi . Mehmet AKSOY Adi Soyadi :

Unvam : Yaz Isleri Miidiirii Unvani

Adresi : Akyurt Mah. 23 Nisan Cad.:No:2 Kat:1 Adresi

Tel No : Tel No : 0 (452) 821 32 01

Faks I 0(452) 82125 66 Faks
E-Posta . gurgentepe@gurgentepe.gov.tr E-Posta





